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_UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Quan Iy va hoat dong ciia phong Truyén thong
S¢ Giao duc va Dao tao tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-SGDDT ngay thang nam 2026
ciia Gidm doc S6 Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh viéc quan 1y va hoat dong ctia phong Truyén thong
S& Giao duc va Pao tao tinh Ninh Binh.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi voi cac phong thudc; can bo, cong chirc, nguoi
lao dong thudc S&; cac don vi truc thudc S&, cac td chirc dang, doan thé va cac co
quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan dén hoat dong ctia phong Truyén thong.

Diéu 2. Poi twong va thoi gian phuc vu

1. B6i tuong phuc vu: cac thé hé can bd, cong chic, vién chirc, nguoi lao
dong cua S¢ Gido duc va Pao tao Ninh Binh; cac co quan, td chuc, don vi va ca
nhan dén tham quan Phong Truyén thong.

2. Thoi gian phuc vu: cac ngay 1am viéc trong tuan theo gio hanh chinh va
theo yéu cau cta lanh dao.

Piéu 3. Muc tiéu hoat dong ciia phong Truyén thong

Tuyén truyén, gido duc vé truyén thong vé vang ctia S&, cuia nganh cho céc
thé hé can bo, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong; quang ba nhitng hinh anh,
thanh tgu ctia S&, cua nganh.

Diéu 4. Nguyén tic quan ly

1. Phong Truyén thdng ciia S¢ Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh duoc
giao cho Vin phong S¢ 1a dau méi to chirc quan 1y va hoat dong.

2. Tu liéu tai li€u, hinh anh va hi¢n vat dugc luu giit, trung bay tai phong
Truyén théng duoc danh ma sd va ding ky vao sé dé quan 1y.

3. Cac co quan, to chtic, don vi va c4 nhan téi thim quan c6 nghia vu phai
tuan thil cac ndi quy, quy ché ctia phong Truyén théng.



Chuong I1
HOAT PONG CUA PHONG TRUYEN THONG

Pi¢u 5. Hoat dong swu tam, tw liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat

1. Phong Truyén thong dugc suu tam tu lidu, tai lidu, hinh anh va hién vat c¢6
gia tri phu hop vo1 muc tiéu hoat dong, gém:

a) Tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat vé qué trinh xay dyung va phat trién
cua So Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh qua céc thoi ky.

b) Tu liéu, tai liéu, hinh danh va hién vat lién quan dén qua trinh hoat dong
cua cac phong thudc S&; cac don vi truc thudc S&, cac co quan, don vi co lién
quan.

¢) Huan chuong, Huy chuong, Bang khen, Co thi dua cia Nha nude, Chinh
phu, cua cac B9, nganh va cua tinh trao tdng cho S& Gido duc va Pao tao.

d) Cac cong trinh, dé tai khoa hoc xuit sic c6 anh hudng quan trong dong
gop vao chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc va
cta tinh; nhitng cong trinh, dé tai dugc tng dung siu rong trong doi sdng x4 hoi.

d) Tu li€u, tai liéu, hinh anh va hién vat ctia Lanh dao S¢ qua céc thoi ky.

e) Tu li€u, tai li€u, hinh anh va hi¢n vat ctiia can bd, cong chirc, vién chirc co
dong gop 10n cho su nghiép xdy dung va phat trién nganh gido duc va dao tao va
co quan S& Gido dyc va Pao tao.

f) Cac tu liéu, tai liéu, hinh anh va hi¢n vat vé nhitng su ki¢n Lanh dao
bang, Nha nudc, cac B9, nganh va tinh td1 tham va lam viéc véi S& Gido duc va
Pao tao, cac hinh anh vé hoat dong hop tac qué)c té ctia S& Gido duc va Pao tao
qua céc thoi ky.

g) Céc hién vat, qua tang cd gia tri cla cac td chirc, c4 nhan trong va ngoai
tinh, trong va ngoai nudc trao tang S¢ Gido duc va DPao tao.

h) Céac phim tai liéu, phong su, chuyén dé vé qua trinh xay dung va phat
trién ctia S& Gido duc va Pao tao va cua nganh.

2. Vin phong S¢ t6 chirc viée suwu tam tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat
thong qua cac phuong thirc sau day:

a) Khao sat suu tam, tu liéu, hinh 4nh va hién vat.

b) Tiép nhan tu liéu, tai liéu, hinh anh, hién vat do cac co quan, t6 chirc, don
vi va c4 nhan chuyén giao, hién ting.

¢) Mua, trao doi tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat vdi cac co quan, t6
chtre, don vi va ca nhan.



3. Tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat ctia Phong Truyén thong duoc
chuyén giao, thanh 1y, hily trong céc truong hop sau:

a) Khong phu hop véi pham vi, ddi twong va ndi dung hoat dong ctia Phong
Truyén thong.

b) Bi hu hong khong con kha nang phuc hoi.

¢) Puoc xac dinh gay hai cho con nguoi va moi truong.
d) Puoc xac dinh khong chinh xac vé lich str, khoa hoc.
d) Pugc xac dinh ngudn goc bat hop phap.

Vin phong So duoc giao tryc tiép quan 1y Phong Truyén théng, chi tri tham
muu giup Giam dbc S quyét dinh viéc chuyén giao, thanh 1y, huy tu liéu, tai liéu,
hinh anh va hién vat.

Piéu 6. Hoat dong kiém ké

1. Vian phong S& chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chire kiém ké
tu liéu, tai li€u, hinh anh va hién vat theo quy dinh cta phap luat va cia S& Giao
duc va Dao tao.

2. H so kiém ké tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat duoc lap, quan 1y on
dinh, 1au dai; duoc luu trit bang van ban va luu trir bang cong nghé thong tin (néu co).

Piéu 7. Hoat dong bio quan

1. Hoat dong bao quan tu li€u, tai liéu, hinh anh va hién vat

a) Sap xép tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat va t6 chirc kho dé bao quan.

b) Lap hd so vé hién trang tu li€u, tai liu, hinh anh va hién vat va moi
truong bao quan.

¢) T6 chirc viéc bao quan phong ngira, bao quan tri liéu, phong chong tai
hoa, rti ro cho tu li€u, tai liéu, hinh anh va hién vat.

2. Vi¢c bdo quan phai dugc thuc hién véi moi tu li€u, tai li¢u, hinh anh va
hién vat khi trung bay, khi luu gitr trong kho luu luu trit va khi dua ra ngoai Phong
Truyén thong.

Diéu 8. Hoat dong trung bay va giéi thiéu tw liéu, tai liéu, hinh anh va
hién vat

1. Hoat dong trung bay va gidi thiéu tu li€u, tai li¢u, hinh anh va hién vat
ctia Phong Truyén thong bao gom:

a) Hoat dong trung bay dai han, ngén han tai phong Truyén thong.



b) Giéi thiéu, thuyét minh vé cac khong gian, tu liéu, tai liéu, hinh anh va
hién vat trung bay.

2. Trung bay tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat tai phong Truyén théng
phai dam bdo:

a) Phu hop véi pham vi, déi tuong, ndi dung hoat dong ctia Phong Truyén théng.

b) Chu trong trung bay tu li¢u, tai li€u, hinh anh va hién vat géc.

¢) Thuyét minh trung bay cung cip day du, rd rang, chinh xac thong tin vé
tu liéu, tai liéu, hinh anh, hién vat va pht hop véi dbi tuong khach thim quan.

d) Ban phuc ché, ban sao tai liéu, hién vat phai chinh xac, khoa hoc va dugc
ghi chu 0 rang.

d) Thuan lgi cho viéc tham quan va giit gin an ninh, an toan cho tu li¢u, tai
li¢u, hinh &nh, hi¢n vat, khach tham quan.

e) Tuan thu cac quy dinh cua phap luat, Noi quy cuia S¢ Gido duc va Pao tao
tinh Ninh Binh.

Piéu 9. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong cua phong Truyén thong tir nguén ngan sach Nha nudc
cap hang ndm cho S& Gido duc va Pao tao; dong gop, tai trg cua cac té chuc, ca
nhén trong tinh, ngoai tinh; trong nudc va ngoai nudc (n€u cod).

Chuong 111
TRACH NHIEM QUAN LY, SUU TAM
VA BAO QUAN PHONG TRUYEN THONG

Pi¢u 10. Trach nhiém clia Giam doc S&

1. Chi dao viéc quan ly, suu tam, bao quan, luu gitt tu liéu, tai li¢u va hi¢n
vat tai phong Truyén thong ctia S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh.

2. Phé duyét phuong an thiét ké, trung bay tu liéu, tai liéu va hién vat tai
phong Truyén thong ctia S¢ Gido duc va Dao tao tinh Ninh Binh.

3. Phé duyét phuong an phuc ché, stra chita hodc mua lai cac tu liéu, tai liéu
va hién vat cho phong Truyén thong cua S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh.

4. Phé duyét danh muc tu li€u, tai li€u va hién vat dugc luu gitr, trung bay
tai phong Truyén thong ctia S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh.



Piéu 11. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong Sé

1. Tham muu, gitp Gidm ddc So trong viéc quan 1y, suu tdm, bao quan, luu
giit cac tu liéu, tai liéu va hién vat tai phong Truyén théng cua S& Gido duc va Pao
tao tinh Ninh Binh.

2. Chu tri xay dung cac phuong an thiét ké, trung bay tu liéu, tai liéu va hién
vat tai phong Truyén thdng ctia SO trinh Giam dbc S& phé duyét.

3. Chu tri xay dung cac phuong an phuc ché, sira chita hodc mua lai cac tu
li¢u, tai li€u va hi€n vat lién quan dén phong Truyén théng ctia SO trinh Giam déc
S& phé duyét.

4. Chu tri 1ap danh muc cac tu li¢u, tai liéu va hi¢én vat duoc luu gitr, trung
bay tai phong Truyén thong ctia S¢ trinh Giam dbc So phé duyét.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cac phong thudc S&, cac don vi trwe thude S&
trong viéc swu tAm tw liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat

1. Béi v6i Vian phong So

Suu tam, thu thap céc tu li€u, tai liéu va hién vat mang tinh lich su, van hoa

va khoa hoc, phan anh qua trinh xay dung va phat trién ctia S, ctia nganh. Tu liéu,
tai liéu, hinh anh va hién vat 13 ban gdc, ban chinh hogc ban sao hop phap.

2. B6i véi cac don vi truc thudc SO va céac to chuc dang, doan thé

Suu tim, thu thip va cung cdp cho Vin phong S¢ cac tu liéu, tai liéu, hinh
anh; cung cép hinh anh hoat dong cac su kién, cac ngay 18 16m, hoi nghi, hoi thao,...
tap chi, sach, bdo va hién vat c6 lién quan dén qué trinh xay dung va phat ctia don
vi dé phuc vu trung bay tai phong Truyén théng khi cé yéu cau cua Lanh dao So.

Picu 13. Trach nhiém ciia Vin phong Sé trong cong tic bao quan tu
liéu, tai liéu, hinh anh, hién vit va viéc td chirc quan ly hoat déng ciia Phong
Truyén thong

1. Thyc hién cac bién phap bao quan ddi véi cac tu liéu, tai lidu, hinh anh
va hién vat cua phong Truyén théng. Nhing tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat
phai luu giir va bao quan dam bao an toan, han ché t6i da tac dong bén ngoai 1am
hu hong, that thoat.

2. Thyc hién cac bién phap nghiép vu (chdéng am, chong nam mdc, chdng
con trung, chéng mdi, mot,...) ddm bao an toan tu lidu, tai liéu, hinh anh va hién
vat tai phong Truyén thng.

3. T chtrc phuc ché va sira chira cac tu liu, tai liéu, hinh anh va hién vat bi
hu hong.



4. Thuong xuyén kiém tra nham kip thoi phat hién va xir Iy cac nguy co c6
kha nang xam hai, gdy huy hoai tu li€u, tai liéu, hinh dnh va hién vat.

5. Trach nhiém cta ngudi dugc giao kiém nhiém phong Truyén thong

a) Thuc hién ding cac quy dinh vé suu tam, thu thap, bao quan, trung bay va
str dung phong Truyén théng ctia S& duoc quy dinh tai Quy ché nay.

b) T6 chirc thuc hién viée tiép nhan tu lidu, tai liéu, hinh anh va hién vat dé
trung bay tai phong Truyén thdng do cac td chirc, ca nhén trao ting.

¢) T6 chic trung bay, str dung Phong Truyén théng theo phuong an da duyét.

d) Tim hiéu, nghién ctru tai iéu, rén luyén cac k§ niang can thiét dé gidi
thiéu, huéng dan céc ca nhan, to chirc ti tham quan, tim hiéu phong Truyén théng
cua So.

d) Phuc vu nhu cdu tham quan, tim hiéu vé truyén thong ctia So.

e) Huéng dan, yéu cau khach dén tham quan phong Truyén thong thuc hién
ding nod1 quy, quy dinh vé tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat dugc trung bay tai
phong Truyén thong.

f) Hang nam phai thuc hién thong ké ddi véi cac tu liéu, tai liéu, hinh anh va
hién vat, bao céo vé cong tac suu tam, thu thap, bdo quan, trung bay, su dung tu
lidu, tai liéu, hinh anh va hién vat tai phong Truyén thong ctia So.

g) T6 churc trao d6i, hop tac vé nghiép vu va chuyén mén véi cac phong
Truyén thdng cac s, nganh, cac dia phuong, don vi trong va ngoai tinh.

Chuong IV
SU DUNG PHONG TRUYEN THONG
Piéu 14. Khai thic, sir dung Phong Truyén thong

1. Cac co quan, td chuc, don vi va c4 nhan khi c6 nhu cau tham quan, tim
hiéu, khai thac ndi dung cac tu li¢u, tai liéu, hinh anh va hién vat tai phong Truyén
théng cua S& phai dang ky nhu cau tham quan véi Van phong S¢ va duge su dong
y cua Lanh dao S¢.

2. T chirc, c4 nhan khi tham quan, tim hiéu, khai thac noi dung cac tu liu,
tai li¢u, hinh anh va hién vat phai tuan thu theo dung cac quy dinh tai Quy dinh nay
va theo hudng dan cua ngudi duoc giao nhiém vy kiém nhiém phong Truyén thong.

3. Cac co quan, t6 chure, don vi va c4 nhan khi nghién ctru, tim hiéu, st dung
tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat tai phong Truyén thong phai dam béo tinh
toan ven, tinh ban quyén (néu c6) cta tu liéu, tai liéu, hinh anh va hién vat. Moi



hanh vi 1am hu hong, that thoat tiiy theo muc do s& phai boi thuong va chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Piéu 15. Tham quyén phé duyét nhu ciu sir dung Phong Truyén thong

1. Lanh dao S& duyét nhu ciu sir dung phong Truyén théng cta cac co quan,
t6 chirc, don vi va ca nhan 1a khach cac so, nganh, dia phuong trong tinh, ngoai
tinh va khach nuéc ngoai (néu c6).

2. Chanh Vin phong S& duyét nhu cau sir dung phong Truyén thdng cua cac ca
nhan, cac phong thudc S¢, cac don vi truc thudc Sé, cac co quan, don vi lién quan.

3.Ph6 Chanh Vin phong trinh Chanh Vin phong duyét nhu ciu st dung
phong Truyén thdng. Duyét nhu cdu tham quan phong Truyén thong cho c4 nhan,
cac phong thudc S¢&, cac don vi truc thudoc S, cac co quan, don vi lién khi dugc
Chéanh Van phong Gy quyén.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 16. Hiéu lyrc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, cac phong thudc Sé, cac
don vi tryc thudc S¢ va céc co quan, td chirc, don vi va c4 nhan co lién quan chiu
trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay.

Piéu 17. T6 chirc thue hién

1. Chanh Vin phong S& c6 trach nhiém tham muu, huéng dan, kiém tra,
giam sat vi¢c thuc hién Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 nhitng phat sinh, vudng mac, cac phong
thudc So, cac don vi truc thudc Sé; cac co quan, t6 chtrc, don vi va ca nhéan co lién
quan phan anh vé Vin phong S¢ dé tong hop bao cdo Giam dbc S¢ xem xét stra doi,
b6 sung cho pht hop./.
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