_UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, st dung tai san cong
cua co quan S¢ Giao duc va Pao tao tinh Ninh Binh
(Kém theo Quyét dinh sé6 1594 /OP-SGDPT ngay 09/ 7 /2026
ctia Gidm doc S6 Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé ché d6 quan ly, sir dung tai san cOng cua co
quan S Giao ducrvé bao tao tinh Ninh Binh theo quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4,
Diéu 5 Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 4 ndm 2023 cua B Tai chinh
dugc mua sam, hinh thanh tir nguén ngan sach nha nudc va tir nguén von khac,
bao gom: Trulsé lam viéc va céq tai ,sén khéac gan liér} vai dat; Phuong tién van tai;
Mdéy moc, thi€t bi van phéng pho bién; May moc, thiét bi phuc vu hoat dong chung
cua co quan; may moc, thiét bi chuyén dung va may moc, thiét bi khac; Gia tri
quyén st dung dat; cac phan mém chuyén dung phuc vu cong tdc chuyén mon cua
cO quan.

2. Viéc quan ly, st dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai
Khoan 1 diéu nay thuc hién theo quy dinh ctua phép luat co6 1ién quan.

3. Quy ché nay duogc ap dung ddi véi tat ca cac cong chirc, ngudi lao dong lam
vi€c tai cac phong, don vi thudc co quan S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché

1. Thuc hién thong nhat vi¢c mua sam, trang bi, quan 1y va st dung vé tai
san cong dam bdo tudn thu cac quy dinh vé ti€éu chuan, dinh muc, ché dd ctuia phap
luat va huéng dan ctia co quan nha nudc c6 tham quyén.

2. bam bao khai thac va sir dung tai san cong c6 hi¢u qua, tiét kiém, tranh
lang phi, that thoat.

Diéu 3. Nguyén tic xiy dung Quy ché

1. Xay dung Quy ché quan ly, st dung tai san cong dam bao nguyén tic
cong khai, dan chu, ddm bao quyén 1gi hop phap cua cong chirc, ngudi lao dong.

2. Thyc hién theo quy dinh ctuia Luat quan ly, st dung tai san cong va cac
van ban hudng dan thi hanh Luat quan 1y, st dung tai san cong.

3. Thao luan rong rai, ddn chi, cong khai va ap dung théng nhat trong co quan.

4. Phu hgp v6i1 chic nang, nhiém vy va ké hoach hoat dong cua co quan S&
Gi4do duc va Dao tao tinh Ninh Binh.
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Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 4. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san cong

1. Vi¢c trang b1 tai san cho Lanh dao S&, cac phong, don vi, cong chuc,
nguoi lao dong thuc hién theo dinh muc, tiéu chuin quy dinh ctia nha nudc hién
hanh. Truong cac phong, don vi chiu trach nhiém trude Giam déc So vé quan 1y,
str dung tai san tai cac phong dam bao tiét kiém, ding muc tiéu, yéu cau dé ra.

2. Tai san trang bi cho tirng ca nhan quan 1y, st dung ddm bao phuc vu cong
viéc chung. Viéc giao, nhan quan ly tai san phai thuc hién bang bién ban ban giao,
c6 xac nhan cua bén giao, bén nhan.

3. Tai san duogc giao dén tung c4 nhan st dung dam bao dung muc dich,
cong nang; bao v¢, bao quan tai san theo ding quy dinh cua Nha nudc.

4. Viéc quan ly, st dung céc tai san duoc thuc hién cong khai, minh bach,
phai duoc theo ddi chi tiét trén s6 sach ké toan; hach toan tai san vao so sach khi
c6 phat sinh tang, giam; hang nam tinh ty 1¢ hao mon va xac dinh gia tri con lai cua
ting loai tai san ¢b dinh theo quy dinh hién hanh. Moi hanh vi vi pham vé quan 1y,
su dung tai san cong phai dugc xu 1y kip thoi theo dung quy dinh cta phép luat.

5. Viéc mua sdm, bao dudng, stra chita, xir 1y tai san (diéu chuyén, ban,
thanh 1y, ti€u huy, xu 1y tai san trong trudng hop bi mat, bi huy hoai) ctia co quan
phai dugc Lanh dao S quyét dinh va tuan thu cic quy dinh vé phan cap tham
quyén quyét dinh quan 1y tai san cong.

6. HO so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo ding quy dinh.

Diéu 5. Quy dinh vé ban giao, quan ly va sir dung tai sdn cong

1. Quy dinh veé ban giao tai san

a) Ban giao tai san khi mua sam: Sau khi hoan thanh viéc t6 chirc mua sam
tai sdn,Van phong S¢& ti€n hanh ban giao tai san va cac tai liéu hudéng dan s dung
tai san cua nha san xuat cho nguoi quan ly tai san.

b) Ban giao tai san doi voi cac lan chuyén giao tiép theo: Van phong S¢ chu
tri ban giao tai san cho cac phong, don vi hoac cong chuc, nguoi lao dong sau khi
duoc sy dong y cuia Lanh dao Sé.

¢) Viéc ban giao tai san phai duogc 1ap thanh bién ban giao, nhan tai san theo
mau quy dinh ctia nha nudc. Bén giao va bén nhén c6 trach nhiém ky nhéan vao
bién ban giao, nhan tai san.

2. Quy che ve quan ly, sir dung tai san cong

Cac phong, don vi, cong chirc, ngudi lao dong duge giao gilr tai san co trach
nhiém giir gin, quan 1y (mo s6 theo ddi tai san va trang thiét bi phong minh quan
Iy) va str dung tai san, trang thiét bi phong minh dam bao c6 hiéu qua. Tét ca cac
tai san khi dugc ban giao dua va str dung phai duoc ddm bdo cho tai san dugc su
dung 1au dai. Moi sy di chuyén tai san ra khoi phong lam viéc, co quan phai dugc
su dong ¥ ctia Lanh dao S&. Tuyét d6i khong duoc dung tai san cong vao viéc
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riéng, khong cho ngudi ngoai co quan tuy tién st dung tai san cua co quan. Nguoi
su dung tai san phai thao tdc dung hudng dan va quy trinh st dung. Cu thé:

a) May Fax, May Scan

Giao cho Van phong quan ly, st dung phuc vu cong tac chuyén mon cua co
quan; Céc don vi c6 nhu cau nhan, gui Fax va Scan lién hé v61 ngudi phu trach
Van phong.

b) May vi tinh, may in

- May vi tinh (mdy tinh dé ban va mdy tinh xach tay) va may in duoc trang
bi cho tirng ca nhan, tirng don vi phai c6 trdch nhi€ém bao quan, thao tic ding
huéng din va quy trinh st dung dé giit cho may moc van hanh tét va tiét kiém chi
phi stra chira.

- Khi ¢6 su di€u chuyén can b gitta cac don vi, cd nhan dugc diéu chuyén
mang theo may va ban vi tinh va céc thiét bi di cung.

- Céc don vi st dung muc in phai tiét kiém, st dung phan mém quan 1y vin
ban Ioffice trong thyuc hi¢n viéc trao d6i van ban di - dén, han ché in ban gidy...
Khi ¢6 nhu cau thay muc, d6 myc mdy in, cac phong lap dé xuat c6 xac nhan cua
Lanh dao don vi va Lanh dao van phong S¢ gui vé Van phong. Can cu dé nghi cta
don vi, Van phong c6 trach nhiém kiém tra, theo ddi va cung cap kip thoi cho cac
don vi.

- B0 may vi tinh, may in doc 1ap (dung cho cong tac bdo mat): Truong cac
phong, don vi c6 trach nhiém quan ly, st dung theo dung quy dinh hién hanh vé
cong tac bao v¢ bi mat nha nudc.

¢) May photocopy

- Giao cho Vin phong quan 1y va st dung dé phuc vu cong tac in Vin ban
chung cia co quan. Can bd truc ti€p photocopy phai m¢é s6 theo doi ghi rd ndi
dung van ban, s0 lugng, tén phong va chit ky xac nhan cua can bd cac don vi
photocopy tai li¢u trinh Lanh dao trude khi phat 1énh cap gidy in.

- Vin ban ctia cac don vi khi photocopy phai ¢6 ¥ kién ctia Lanh dao Vin phong.

- B6 phan hanh chinh duoc giao nhiém vy mua sim cac loai vat tu ban giao
tryc tiép cho nguoi sir dung hodc lam thu tuc nhéap kho (néu can thlet) Cudi thang,

cudi quy cin ct vao giay xudt va nhap, thi kho chuyén phiéu xuit vé Ké toan dé
lam tha tuc thanh quyét toan theo quy dinh.

d) May diéu hoa nhiét do

- May diéu hoa nhiét 6 dugc trang bi cho ting phong lam viéc, ngudi sir
dung thudc cac phong phai c6 trach nhi€ém bao quan, thao tic dung huéng dan va
quy trinh str dung dé gitr cho mdy moéc van hanh t6t va tiét kiém chi phi stra chira.

- Pinh ky hang nam phai bao dudng, nap ga, v€ sinh céc thiét bi cta may
diéu hoa dam bao nang cao hiéu suat sir dung va do bén cua thiét bi.

d) Thiét bi may tinh, may in, may photocopy, may nhan ban, trang
thiét bi dién tir khac... phuc vu cong tac thi (cac ky thi)



4

- Phong duoc giao nhiém lam cong tac thi, hang nam, cin cir vao ké hoach
va nhu cau mua sam, stra chita, bao dudng tai san phuc vu cong tac thi 1ap ké
hoach mua sim, stra chita, bao dudng trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

- Phong dugc giao nhi€ém lam cong tac thi c6 trdch nhi¢m quan 1y, bdo quan
toan bo tai san, trang thiét bi phuc vu cong tac thi (cac ky thi).

e) Xe 0to

- Van phong Sé c6 trach nhiém quan ly, bo tri xe 6 t6 phuc vu Lanh dao S&
va nhiém vu ddt xuat ciia co quan.

- Lai xe chu dong vé thoi gian va lich trinh ké hoach cong tac; Lai xe co
trach nhiém bao cdo voi Chanh Vin phong hodc Pho Chanh Vian phong (néu duoc
phan cong phu trach) trude, sau chuyén di dé xuét 1énh diéu xe va xac nhan s6 km
clia timg chuyén di.

- Cac xe 0 t6 phuc vu Lanh dao S¢ va nhi€ém vu ddt xuat cia co quan theo
quy trinh nhu sau:

+ Khi co gidy triéu tap di hop hodc di cong tac Giam dbc di phan cong,
Chanh Van phong chuyén cho dong chi dugc giao phu trach di€u hanh xe dé bo tri
xe 0 t0 phuc vu di cong tac.

+ Truong hop c6 glay moi dich danh, cac dong chi Lanh dao S& chuyén vé
Vin phong dé sap xép, bb tri phuong tién phuc vu Lanh dao kip thoi.

+ Trong truong hop co nhiéu Lanh dao So di cong tac trong cing mot thoi
diém, co quan khong du sb luong xe 6 t6 cong phuc vu, thi Van phong S¢ xem xet
timg truong hop cu thé dé bd tri, sap xép phuong tién cho phu hop, theo hudng
ddng chi lanh dao nao di cong tic & xa hon thi vu tién bd tri xe 6 t6 cong phuc vu
di cong tac trude; dong chi lanh dao nao di cong tac & gan hon thi Van phong co
thé thué phuong tién bén ngoai hodc co trach nhiém thanh toan tién xing xe cho
lanh dao theo quy dinh (néu sir dung phuong tién c4 nhan di cong tac).

+ Cac phong, don vi di cong tac theo Doan (s6 luong cong chuc di cong tac
dong) can xe dua, don thi phai co glay dé nghi duoc Lanh dao S& nhét tri va
chuyén vé Vian phong dé sip xép, bd tri phuong tién hodc thué phuong tién bén
ngoai va thanh toan theo quy dinh.

+ Vin phong c6 trach nhiém cir lai xe, xuat 1énh diéu xe cip xing dau phuc
vy; lai xe dugc phan cong chu dong bao cao Lanh dao di xe minh dé phuc vu
ding thoi gian, dia diém dwa dén, lich trinh di va dén noi cong tac dam bdo an
toan, kip thoi. Sau chuyén di ¢6 trach nhiém ghi s6 nhat trinh sb km d3 di thuc té
ctia chuyén cong tac dé Vin phong xac nhan lam co sé thanh quyét toan tién xing
dau da tiéu hao.

- Céc truong hop dot xuat khac Van phong bao cdo dong chi Giam dbc So
hodc ddng chi Pho Giam déc So phu trach Vian phong dong ¥ méi duogc diéu xe.

- Khi xe bi héng, can stra chira kip thoi, 14i xe phai kiém tra hién trang xe va
c6 bién ban xac dinh hién trang cta xe, ¢ dé xuat bang vian ban giri Vian phong So
kém theo bdo gia. Van phong So& tham dinh, kiém tra, lva chon don vi stra chira,
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giao cho Lai xe thuc hién va chiu trach nhiém stra chita dudi su gidm sat cua Van
phong Sé.

f) Quén ly, str dung phong hop, hfi trwong

~ Van phong S¢ quan ly truc tiép phong hop, phong khach, hoi trudng va cac
thiét bi dugc trang bi tai ph(‘)ng hop, phong khach va hdi truong cua co quan.

Cac don vi ¢6 nhu cau sir dung phong hop, hoi truong phuc vu cong tac
chuyén mon phai trao doi véi Van phong S& sap xép, bd tri phuc vu.

Truong hop cac phong c6 nhu cau st dung hoi trudng, phong hop vao cac
hoat dong khong c6 trong ké hoach cong tac cua S6, phai ding ky trudc véi Vian
phong S& dé sap xép, bd tri phuc vu.

Trong qua trinh st dung phong hop, phong khach, héi truong cac don vi
khong dugc ty y di chuyén vi tri, thay doi cdu tric noi that, ban ghé va mang cac
tai san, trang thiét bi ra khoi phong hop, phong khach, hdi truong. Truong hop do
yéu cau ctia hoat ddng can phai thay doi cach bb tri, sip xép lai ban ghé, trang thiét
bi phong hop, phong khach, hoi truong thi phai duge su dong y ciia Lanh dao Vian
phong S& va do Vian phong So truc tiép gidm sat.

Cac don vi sau khi str dung phong hop, phong khach, hdi trudng can phai co
trach nhiém tat cac thiét bi dién, ban giao lai cho ngudi quan 1y.

g) Quy dinh vé sir dung dién, nuwéc

- Tién dién, nudc phuc vu hoat dong co quan dugc tinh chung cho toan co
quan. Do vay, dé tiét kiém mot cach triét dé, yéu cau cac phong va mdi ca nhan tur
giac thyc ‘hién: Tit dién, quat, diéu hoa va cac thlet bi dién truéc khi ra vé
hoic di ving, dong cac voi nwdce khi khong cé nhu cau sir dung.

- Viéc quan ly dién nudc ngoai gio 1am viéc va cac ngay nghi do bao v¢ chiu
trach nhiém.

- Néu ngudi ndo vi pham thi bi nhic nho hodc xir 1y ky luat, khién trach, bdi
thuong thiét hai do da gay ra.

h) Tai san ca nhan khac tai don vi

- Khi dugc giao quan 1y, st dung tai san, cac don vi phai m¢ s6 theo doi chi
tiet tai san giao cho tung cé nhan, tai san dung chung cia don vi,..

- Cac don vi c6 trdch nhi€ém quan 1y, st dung tai san duoc giao theo ding
quy dinh nha nuéc. Tuyét doi khong dung tai san cong vao viéc riéng, khéng dugc
cho ngudi ngoai co quan tuy tién st dung tai san cua co quan. Truong hgp tai san
bi hu hong phai bao cho Vin phong theo ddi kiém tra xac dinh nguyén nhan dé dé
xudt phuong an xu 1y; mat khong rd nguyén nhan thi ¢4 nhan hoic don vi d6 co
trach nhiém boi thuong cho co quan.

- Tai san hu hong can duoc sira chira, thay thé: cac phong bao céo cho Vian
phong S& kiém tra, théng nhat d& xuét xir 1y va trinh Linh dao So quyét dinh.
Truong hop tu y stra chita ma chua duogc su déng y cua Lanh dao S&, Lanh dao
Vin phong Sé thi co quan tir chdi thanh toan.
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- Cac tai san hu hong, khong stra chita dugc, cac phong tong hop bao céo
Van phong S¢ ki€ém tra hién trang va lam thu tuc thanh ly theo quy dinh.

Dieu 6. Quy dinh vé mua sam, sira chira, bao dwdng tai san cong

1. Hang nam, can ctr vao k€ hoach, nguon kinh phi va nhu cau mua sam, stra
chira, bao dudng tai san phuc vu cong tdc chuyén mon cua cac phong, Van phong
S¢ xem xét, tong hop va trinh Lanh dao S& phé duyét.

a) P6i véi Tai san chung clia co quan (nha lam viéc va cac cong trinh khac;
tai san & cic phong hop, phong khach, hoi truong, hé thong dién nudc dung
chung...) giao cho Vin phong quan 1y va dé xuat mua sam, sira chita, bao dudng
theo quy dinh.

b) B6i voi cac phong chuyén mon cia S& khi ¢6 nhu cau mua sam, stra
chira, thay thé thuc hién theo quy trinh sau:

- Giay bao hong tai san;
- Bién ban xac dinh tinh trang cuta tai san (c6 xac nhan ctua can bd k¥ thuat
ki€m tra);

- Phiéu dé xuit dugc mua sim, sta chita, bao dudng tai san dugc Lanh dao
Van phong phé duyét.

- Guri hd so vé Vian phong So dé tong hop mua sam, stra chita, bao dudng tai
san va 1am thu tuc thanh toan sau khi hoan thanh viéc mua sdm, stra chita, bao
dudng tai san.

2. Vian phong So thuc hién viéc mua sim tai san (mua sam truc tiép hodc
mua sim tap trung); stra chita, bao dudng theo dung ché d9, tiéu chuan, dinh murc
k¥ thuat do co quan Nha nudc c6 thim quyén ban hanh.

3. Thu tuc thanh toan mua sam, stra chira, béo‘ dudng tai san dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh, chimg tir thanh toan phai day du tinh phap ly; c6 bao gia,
hop dong, bién ban nghiém thu, ban giao, thanh 1y hgp dong, héa don hop L¢,. ..

Piéu 7. Quy dinh vé thanh ly tai san

1. Tai san nha nudc thudc quyén quan 1y, sir dung cia So Gido duc va Pao
tao tinh Ninh Binh dugc thuc hi¢n thanh 1y trong céc trudng hop sau:

a) Tai san da hét han st dung theo ché d6 ma khong thé tiép tuc sir dung (do
hu hdéng, gap su co, khong thé khac phuc duoc...).

b) Tai san chua hét han st dung theo ché d6 nhung bi hu hong ning ma
khong thé khic phuc, sira chira dugc hodc st dung khong hiéu qua (dy toan chi phi
stra chira 16n hon 30% nguyén gié tai san).

¢) Nha lam viéc hodc tai san khac gan lién véi dat phai dugce pha d dé thuc
hi¢n du an dau tu xay dung, giai phong mat bang hodc cac truong hop khac theo
quyét dinh ctia co quan nha nude c6 thim quyeén.

2. Cac phong chiu trach nhiém ra soat cac tai san trong pham vi quan ly, néu
thugc cac truong hop tai khoan 1 diéu nay, cac phong co dé xuét bang van ban kém
theo danh muc dé& nghi thanh 1y va ban giao tai san vé Van phong So. Van phong
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S& ¢6 trach nhiém theo ddi, kiém tra va 1ap danh séach céc loai tai san can thanh ly
trinh Lanh dao S& phé duyét. Sau khi danh séch tai san thanh 1y dugc duyét, Van
phong S¢ tham muu thanh 1ap Hoi dong thanh 1y va tién hanh quy trinh thanh 1y tai
san theo quy dinh.

Pi¢u 8. Quy dinh vé kiém ké va tinh hao mon tai san

1. Ngay 31/12 hang nam cac phong, don vi va nguoi dugc giao quan ly, sur
dung tai san phai tién hanh kiém ké va bao céo két qua vé phong Tai chinh, Van
phong. Van phong tham muu Lanh dao S¢ thanh 1ap Ho1 dong kiém ké tai san thyc
hién viéc kiém ké tai san hién c6 dén ngay 31/12 hang nam.

2. Phong Tai chinh chu tri, phéi hop v6i Vin phong tong hop bao céo kiém
ké tai sdn theo quy dinh hié€n hanh cua Nha nudc.

3. Tai san cua co quan phai dugc tinh hao mon hing nim theo dang quy
dinh tai Pidu 12, Diéu 13, Piéu 14 cta Thong tu s 141/2025/TT-BTC ngay 31
thang 12 nam 2025 cua Bo Tai chinh.

Piéu 9. T6 chirc theo ddi, quan ly, 1ap hd so tai san va cong khai, bao
cao viéc sir dung tai san

1. Phong Tai chinh theo ddi, quan 1y va md so6 theo ddi tai san ciia co quan
theo ding quy dinh.

2. Ké toan thyc hién cdp nhat, hach toan dir liéu ting, giam tai san vao sb
sach ké toan khi c6 bién dong va c6 trach nhiém cong khai viéc quan 1y va st
dung tai san cong, bao cao viéc quan ly va str dung tai san cong theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 10. Xir 1y vi pham trong quan ly, sir dung tai sian cong

1. Moi truong hop 1am mat mét hodc hu hong tai san déu phai bao cao vé
Vian phong S¢ bang van ban dé xac dinh nguyén nhéan va trinh Lanh dao S& xem
x¢t quyét dinh.

2. Viéc xem xét, xir 1y trach nhiém vat chat di v6i nguoi 1am mat mét, huu
hong hodc gay ra thiét hai vé tai san clia co quan phai can clr vao 16, tinh chat ciia
hanh vi gy thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc t& gdy ra dé quyét dinh va
phuong thirc bdi thudng thiét hai, ddm bao khach quan, céng bang va cong khai
theo quy dinh hién hanh. Cuy thé nhu sau:

a) Truong hop tai san do mdt ca nhan gay mat mat, hu hong, thiét hai:

- Trudng hop tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 18i ¢d ¥ ctia ngudi gay
ra thiét hai tai san phai boi thuong toan bd gia tri tai san.

- Truong hop tai san bi méat mat, hu hong, thiét hai do 16i v y thi cadn ctr vao
tung truong hop cu thé, Lanh dao S& quyét dinh mire va phuong thirc boi thuong.

C4 nhan giy ra thiét hai c6 trach nhiém bdi thudng thiét hai theo quyét dinh
cua Lanh dao S& hodc cap c6 tham quyén. Néu khong du kha nang boi thuong mat
lan thi s€ b1 trir 20% tién lvong hang thang cho dén khi boi thuong du theo quyét
dinh cia nguoi c6 tham quyén.
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Truong hop ca nhan gay ra thiét hai thuyén chuyén cong téc, nghi huu hay
thoi vi€e thi phai hoan thanh viéc boi thuong trude khi thuyén chuyén, nghi huu
hay théi viéc; néu khong du kha nang boi thuong thi giao Van phong S¢ phoi hop
v0i co quan moi hodc chinh quyén dia phuong noi cong chire, nguoi lao dong cu
tra tiép tyc thu tién boi thuong cho dén khi thu du theo quyét dinh cua ngudi co
tham quyén.

b) Truong hop thiét hai vat chat xay ra do nguyén nhan bat kha khang thi c4
nhan c6 lién quan khong phai chiu trach nhiém boi thuong.

¢) Truong hop cé nhiéu ca nhan cung lam mat mat, huu hong hoic gy thiét

hai dén tai san cua co quan, don vi thi deu phai lién doi chiu trach nhiém vat chat
trén co s murc d6 thiét hai tai san thyc t& va mic do trach nhiém ctia mdi ngudi.

d) Truong hop cong chire, nguoi lao dong ngay sau khi gay ra thiét hai co don
xin ty nguyén bdi thudng thiét hai va dugc Lanh dao S& dong ¥ bang van ban vé
mirc, phuong thirc va thoi han bdi thuong thi thue hién theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia tip thé, ca nhén

Lanh dao So, Truong phong, don vi, cong chuc va nguoi lao dong trong co
quan chiu trgich nhiém vé viéc quan ly, st dung :[éi san cong tai Quy ché nay. Ca
nhan, tap thé nao vi pham quy dinh trong quy ché nay phai chiu trach nhiém xu ly
theo quy dinh cta phép luat.

Pi¢u 12. T6 chirc thuc hién

1. Quy ché nay da dugc thong qua toi toan thé cong chirc va nguoi lao dong
co quan S¢ va da dugc thong nhat cao;

2. Cac phong, don vi va toan thé coéng chirc, ngudi lao dong thudc So
nghiém chinh chap hanh va thuc hién ding nhitng quy dinh tai Quy ché nay;

3. Péi v6i cac trudng hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay duogc thuc
hién theo dung quy dinh hi¢n hanh;

4. Trong qua trinh thyc hién néu c6 kho khan, vudng mac, dé nghi cac don
vi, cong churc, lao dong thudc S¢ kip thoi phan anh voi Lanh dao S¢ (qua Van
phong) dé kip thoi xem xét, stra 461, bo sung cho phu hop.

5. Quy ché nay dugc ap dung thuc hién ké tir ngay ky, cac quy dinh trudc
day trai voi Quy ché nay déu bai bo./.
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