	UBND TỈNH NINH BÌNH

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


NHẬT KÝ

QUẢN LÝ, SỬ DỤNG XE Ô TÔ

BIỂN KIỂM SOÁT
.................................……..

\



LỊCH TRÌNH XE
	LÁI XE TỰ GHI

	Nơi đi , nơi đến
	Ngày, tháng, năm
	Độ dài

quãng đường
	Xác nhận của nơi đến hoặc người dùng xe
	Ghi chú

	Nơi đi:…………………………...
	
	
	
	

	Nơi đến:………………………...
	
	
	
	

	Nơi đi:…………………………...
	
	
	
	

	Nơi đến:………………………...
	
	
	
	

	Nơi đi:…………………………...
	
	
	
	

	Nơi đến:………………………...
	
	
	
	

	Nơi đi:…………………………...
	
	
	
	

	Nơi đến:………………………...
	
	
	
	

	Nơi đi:…………………………...
	
	
	
	

	Nơi đến:………………………...
	
	
	
	

	Nơi đi:…………………………...
	
	
	
	

	Nơi đến:………………………...
	
	
	
	

	Nơi đi:…………………………...
	
	
	
	

	
	
	
	
	


BẢNG TỔNG KẾT HÀNH TRÌNH XE TRONG NĂM

NĂM 20……….

	Tháng
	Số Km
	Ghi chú

	Tháng 1
	
	

	Tháng 2
	
	

	Tháng 3
	
	

	Tháng 4
	
	

	Tháng 5
	
	

	Tháng 6
	
	

	Tháng 7
	
	

	Tháng 8
	
	

	Tháng 9
	
	

	Tháng 10
	
	

	Tháng 11
	
	

	Tháng 12
	
	


                                                            Ninh Bình, ngày     tháng     năm 20…..

LÃNH ĐẠO VĂN PHÒNG                                          LÁI XE

       (Ký tên, đóng dấu)                                                       (Ký, ghi họ tên ) 
Mẫu

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN

KIỂM TU TRƯỚC KHI XE VÀO XƯỞNG


Hôm nay, ngày    tháng    năm 2……, tại Gara ô tô………………Chúng tôi gồm:


Bên A: ĐẠI DIỆN SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

1. Ông (bà)……………………………………Chức vụ:……………….

2. Ông (bà)……………………………………Chức vụ:……………….

3. Ông (bà)……………………………………Chức vụ:……………….

BÊN B: GARA Ô TÔ…………………………….

1.Ông (bà)………………………………………Chức vụ:……………….

2.Ông (bà)………………………………………Chức vụ:……………….

Căn cứ vào thỏa thuận của hai bên về việc sửa chữa ô tô mang biển kiểm soát…………

Hai bên nhất trí kiểm tra kỹ thuật phụ tùng thay thế và chữa dưới đây:

	STT
	Nội dung kiểm tra
	ĐVT
	Số lượng
	Tình trạng
 kỹ thuật
	Phương án 
sửa chữa

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Bên A và bên B cùng nhau thỏa thuận thay thế phụ tùng và sửa chữa các chi tiết theo biên bản kiểm tu./.

ĐẠI DIỆN BÊN A     
                                 ĐẠI DIỆN BÊN B

   (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)                                 (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu nếu có)

	UBND TỈNH NINH BÌNH

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Số:……/SGDĐT-VP
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

  Ninh Bình, ngày     tháng        năm 20….


Kính gửi: Công ty Bảo Việt………………………………………..

Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Ninh Bình có xe ô tô mang biển số………., nhãn hiệu……….. Ngày…..tháng…. năm ……, cơ quan điều động xe đi công tác từ………... về Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Ninh Bình, do…….đã va……dẫn đến xe bị……..............……………………………….

Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Ninh Bình kính đề nghị Công ty Bảo Việt……..  xem xét, giải quyết để xe hoạt động trở lại bình thường.

Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Ninh Bình ủy quyền cho Công ty Bảo Việt…… chịu trách nhiệm thanh toán với xưởng sửa chữa xe./.

 Trân trọng cảm ơn./.
 Nơi nhận:



               
 LÃNH ĐẠO SỞ
- Như trên;




          
- Phòng Tài chính;

- Lưu: VT, VP. 

MẪU 

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




GIẤY ĐỀ NGHỊ 

XIN KHÁM LƯU HÀNH XE



Kính gửi: 

                                  - Lãnh đạo Sở;




   - Phòng Tài chính;

                                  - Văn phòng Sở.


Tên tôi là:……………………, lái xe mang biển kiểm soát số…………..


Xe ô tô nhãn hiệu ………………………do tôi lái hiện đã đến thời gian khám lưu hành định kỳ.


Vậy kính đề nghị Lãnh đạo Sở và các phòng chức năng cho phép tôi được đem xe đi kiểm tra, bảo dưỡng thay thế vật tư, để xe đi khám được đảm bảo an toàn, đồng thời mua phí theo quy định./.

 
Xin trân trọng Cảm ơn.  


                       



   Ninh Bình, ngày     tháng        năm 20….
    Ý KIẾN CỦA VĂN PHÒNG
                          NGƯỜI ĐỀ NGHỊ



        (ký, ghi rõ họ tên)



   (ký, ghi rõ họ tên)

       PHÊ DUYỆT CỦA LÃNH ĐẠO SỞ
