	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO NINH BÌNH

VĂN PHÒNG


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Ninh Bình, ngày …  tháng … năm 20..


LỆNH ĐIỀU XE Ô TÔ

Lãnh đạo đi công tác

Họ và tên lãnh đạo sử dụng xe: ……………………………………………….

Chức vụ: …………………………………………………….……..………….

Nội dung đi công tác:……………………………………………....…………..

Địa điểm đi:…………………………..…………………………..…………….

Địa điểm đến:…………………………..…………………………..…………..

Điều xe, ô tô biển kiểm soát: ……………………………………..……………    
Người điểu khiển:……… …………………….…………………………….…..

Số km lãnh đạo đã đi (viết bằng số):………………………………….km

Số km lãnh đạo đã đi (viết bằng chữ):……………………………..………...km

Thời gian từ:…..giờ……phút……ngày………tháng…… năm 20….. đến 

giờ….. phút…… ngày…… tháng……. năm 20….../.

Ghi chú: Mỗi lần tạm ứng nhiên liệu tương ứng với số km lãnh đạo sử dụng xe, lái xe tập hợp phiếu điều xe cho Văn phòng để làm căn cứ thanh toán xăng, dầu cho chuyến đi tiếp theo.
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