UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1191/QD-SGDDT Ninh Binh, ngay 27 thang 7/ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh No§i quy Bdo vé bi mit nha nuéc
cua S¢ Giao duc va Dao tao tinh Ninh Binh

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH NINH BINH

Cdn cir Ludit Bio vé bi mdt nha nuée s6 29/2018/0OH14 ngay 15 thang 11 nim 2018;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nudc,

Can cir Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thdang 3 nam 2020 cua B¢
Truong Bo Cong an ban hanh biéu mau sw dung trong cong tac bao vé bi mdt nha
nwoc,

Can cit Quyét dinh s6 1122/0D-UBND ngady 22 thang 10 nam 2025 cia Uy ban
nhdn ddn tinh Ninh Binh vé viec ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire cua So Giao duc va Dao tao tinh Ninh Binh;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S¢ Gido duc va Pdo tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy Bao vé bi mat nha nude
cua S& Giao duc va Pao tao tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé cac
Quyét dinh cua S& Gido duc va Pao tao cac tinh Ha Nam, Nam Pinh, Ninh Binh trudc
day vé viéc ban hanh Noi quy Bao vé& bi mat nha nudc cua S¢ Giao duc va Pao tao.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, Truong cac don vi thudc, truc thudc Sé, cac to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- BCD cong taic BVBMNN tinh;
- Cong an tinh Ninh Binh;

- Lanh dao So;

- Luu: VT, VP.

Nguyén Tién Diing
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_UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

NOI QUY
Bao vé bi mat nha nudéc cia S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-SGDPT ngay .../.../2025
cua Giam doc So Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Nbi quy nay quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc cua S& Gido duc va
Dao tao tinh Ninh Binh; trach nhi¢m cua cac don vi va ca nhan c6 lién quan trong viéc
bao v¢ bi mat nha nudc cua So Gido duc va Pao tao.

2. Béi twong ap dung

Ap dung ddi véi cac don vi thude, true thude S& Gido duc va Pao tao; can bo,
cong chure, vién chirc va cac té churc, cd nhan co6 lién quan dén viée tiép can, quan ly,
khai thac, sir dung, bao v¢ bi mat nha nudc cia S¢ Gido duc va Pao tao.

Pic¢u 2. Nhirng hanh vi bi nghiém cim

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nuéc; 1am sai léch, hu hong, mat tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc.

2. Thu thap, trao d6i, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat; sao,
chup, luu gift, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, ti€u huy tai li€u, vat chra bi mat nha
nudc trai phap luat.

3. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitt trai phap luat.

4. Lot dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nudce, s dung bi mét nha nude dé
thuc hién, che giau hanh vi vi pham phép luat, xam pham quyén va lgi ich hgp phép
hodc can tré hoat dong cua co quan, don vi, dia phuong, ca nhan.

5. Soan thao, luu gitr tai liéu c6 chtra ndi dung bi mat nha nudc trén may tinh
hodc thiét bi khac da két noi hoac dang két ndé1 vo1 mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong, trir truong hop luu gilt bi mat nha nude theo quy dinh ctia phap luat
Ve co yeu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong trai véi
quy dinh cua phap luit vé co yéu.

7. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao, luu
gifr, trao d61 bi mat nha nudc khi chua loai bé bi mat nha nudc.

8. Str dung thiét bi ¢6 tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh trong hoi
nghi, hoi thdo, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thire khi chua
duoc nguoi cd tham quyén cho phép.
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9. Pang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong ti¢n thong tin dai chung,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Pi¢u 3. Xac dinh bi mat nha nuwéc va do mat ciia bi mat nha nuéc

1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc phai can cir vao Danh muc bi mat nha nudc
thudc cac nganh, linh vuc do Thu tuéng Chinh pht ban hanh va quy dinh cta Luat Bao
v¢ bi mat nha nudc.

2. Thu truéng cac don vi c6 trdch nhiém xac dinh bi mat nha nudc, d0 mat,
pham vi luu hanh, dugc phép hoac khong dugc phép sao, chup tai li€u, vat chira bi mat
nha nude. Trudng hop sir dung bi mat nha nudc ctia co quan, t6 chire khac thi phai xac
dinh d§ mat tuong trng. Truong hop thong tin trong cung mat tai licu, vat chira bi mat
nha nudc thuoc Danh muc bi mat nha nudc c6 dd mat khac nhau thi xac dinh theo do
mét cao nhat.

Thu trudng cac don vi c6 thé uy quyén cho cdp phé thuc hién viée xac dinh bi
mat nha nudce, do mat cua bi mat nha nudc trén cac linh vyc dugce giao phu trach. Vige
uy quyén xac dinh bi mat nha nudc va d§ mat cia bi mat nha nudc phai dugc thé hién
trong No6i quy bao vé bi mat nha nudc hodc quy ché lam viéc, vin ban phan cong cong
tac hang nam cua don vi, trong d6 xac dinh rd pham vi, ndi dung, thoi han oy quyén.

Cap pho dugc iy quyén phai chiu trach nhiém trudc cap trudng, trudc phap luat
va khong duogc oy quyén tiép cho ngudi khac.

3. Trinh ty, thu tuc xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat ctia bi mat nha nudc

Nguoi soan thao, tao ra thong tin thudc Danh muc bi mat nha nudce phai dé xuét
nguoi c6 tham quyén quy dinh tai khodn 2 Diéu nay xac dinh bi mat nha nudc, do mat
cua bi mat nha nudc, noi nhan, s6 lugng ban phat hanh, dugoc phép hodc khong duoc
phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc tai To trinh, Phiéu trinh duyé¢t, ky
van ban hodc van ban xac dinh do mat cua vat, dia di€m, 101 no1, hoat dong chira bi
mat nha nudc va co trach nhiém bao v¢ nd1 dung bi mat nha nudc trong qua trinh soan
thao, tao ra.

a) DPdi v6i van ban dién ti, ngudi soan thao phai tao dau chi do mat trén van
ban sau khi dugc nguodi cé tham quyén xac dinh bi mat nha nudc va do mat cua bi mat
nha nudc; van ban dién tir khi in ra d€ phat hanh phai dong dau d6 méat theo quy dinh.

b) Trudng hop vin ban c6 tinh chat 1ap di, lap lai co cung d6 mat thi dé xuét,
xac dinh d6 mat mot 1an cho loai van ban do.

c) Tai liéu bi mat nha nuéc phai dong ddu “Ban s6”, ddu chi d6 mat; phai thé
hién noi nhén, s6 luong ban phét hanh, tén nguodi soan thao, dugc phép hodc khong
duoc phép sao, chup & muc noi nhan cua tai liéu.

d) Péi voi van ban du thao c6 ndi dung bi mat nha nudc khi chua dugc nguoi
c6 thim quyén quyét dinh d6 mat va ky ban hanh thi khong dong dau chi d6 mat trén
du théo vin ban; dong thoi khi giri du thao phai ¢ van ban yéu cau noi nhén cé trach
nhi¢m bao v¢ ndi dung du thdo, bao dam khong dé xay ra 19, mat bi mat nha nuéc.
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4. Truong hop khi tiép nhén thong tin thudéc danh muc bi mat nha nudc nhung
chua dugc xac dinh 13 bi mét nha nude phai bio cdo ngudi dimg dau don vi va chuyén
dén don vi, ca nhan c6 chirc ning xur 1y. Nguoi duoc giao xtr Iy phai co van ban dé
xuit ngudi ding dau don vi xac dinh bi mat nha nuéc, dd6 mat cua bi mat nha nude,
noi nhan, s6 lugng ban phat hanh, dugc phép hodc khong duge phep sao, chup tai liéu,
vat chira bi mat nha nuéc. Thong tin tiép nhan phai duoc bao vé trong qua trinh tiép
nhan va xu ly.

Diéu 4. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mit nha nwéc

1. Thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc:

a) D6 Tuyét mat: Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Bo Téi mat: Giam dbc S& Gido duc va Pao tao;

c) bo Mat gém: Giam dbc¢ S& Gido duc va Pao tao, Truong cac phong thudc S&
Gido duc va DPao tao.

2. Ngudi c6 tham quyén cho phep sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay c6 thé uy quyén cho cap phé thuc hién thim quyén cho
phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.

Viée uy quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dugc thuc
hién thuong xuyén hodc theo ting truong hop cu thé va phai dugc thé hi¢n bang van
ban, trong d6 xac dinh ré pham vi, nd1 dung, thoi han uy quyén.

CAp pho dugc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuée
phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha
nudc cua minh trude cap trudng va trude phap luat. Nguoi duge uy quyén khong dugc
uy quyeén tiép cho nguoi khac.

3. Quy trinh sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce

a) Sao tai liéu bi mat nha nudc 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khac theo dung
ndi dung ban gdc hodc ban chinh cua tai li¢u. Chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
1a viéc ghi lai bang hinh anh tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.

Hinh thtic sao tai liéu bi mat nha nudc bao gom: sao y ban chinh, sao luc va
trich sao.

b) Sau khi dugc nguoi c6 thim quyén quy dinh tai khoan 1, khoan 2 diéu nay
cho phép, ngudi dugc giao nhi€ém vu tién hanh viéc sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat
nha nudc.

¢) Ban sao tai liéu bi mat nha nuéc phai dong dau “Ban sao s§” & trang dau,
dong dau “Ban sao bi mat nha nudc” & trang cuoi cua tai li¢u, trong d6 phai the hién so
thir tu ban sao, hinh thirc sao y ban chinh hodc sao luc, thoi gian, s6 lugng, noi nhan,
tham quyén sao, chir ky, ho tén ctia ngudi ¢6 tham quyén va con dau cua don vi (néu
o).

d) Ban chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai c6 “Van ban ghi nhan viéc
chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc”, trong d6 phai thé hién tén, loai tai li¢u, vat
chtra bi mat nha nudc, d§ mat, thoi gian, sO lugng, noi nhan, nguoi thuc hién chup tai
li¢u, vat chira bi mat nha nudce, tham quyén cho phép chup va con dau cua don vi.

d) Ddi v6i ban trich sao tai liéu bi mat nha nudce phai thuc hién theo mau “Vin
ban trich sao”, trong d6 thé hién day du ndi dung trich sao, thoi gian, s6 luong, noi
nhan, tham quyén cho phép sao va con dau cua don vi.
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e) Chi sao, chup dung sb ban cho phép va tiéu huy ngay ban du thira, ban hong.
Ban sao, chup duoc thuc hién theo dung quy dinh, c6 gia tri phdp 1y nhu ban chinh va
phéi dugc ban v¢ nhu ban goc.

g) Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “Sé quan Iy sao, chup bi mét nha nudc” dé
quan ly, theo doi. Phuong tién, thiét bi sir dung dé sao, chup tai li€u, vat chira bi mat
nha nudc khong dugc két ndi voi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong, trur
truong hop thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé co yéu.

h) Viéc sao, chup dién mat dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé co
yeu.

1) Nguoi dugce giao thuc hién vi¢e sao, chup tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc
phai la can b, cong churc, vién chirc.

Diéu 5. Van chuyén, giao, nhin tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc trong cac don vi va
gitta cac don vi vdi cac co quan don vi, dia phuong trong va ngoai tinh do nguoi lam
cong tac lién quan dén bi mat nha nudc, nguoi lam cong tac giao lién hodc van thu cua
cac don vi thuc hién. Can bd, cong chuc, vién chiic va cac cd nhan lam cong tac lién
quan truc ti€p dén bi mat nha nudc chi van chuyén, giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mat
nha nudc khi 1anh dao don vi d6 chi dao.

Truong hop van chuyén tai li€u, vat chira bi mat nha nudc qua dich vu buu
chinh dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé buu chinh.

2. Quy trinh giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc

a) Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc thuc hién nhu sau:

- Trudce khi giao tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “SH dang
ky bi mat nha nudc di”. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc d§ “Tuyét mat” chi ghi
trich yéu khi nguoi c6 tham quyén xac dinh bi mat nha nudc dong v;

- Tai liéu, vat chita bi mat nha nudc phai 1am bi hoic déng goi riéng. Gidy lam
bi phai dung loai giay dai, bén, khé tham nudc, khong nhin thau qua dugc; hd dan phai
dinh, kho béc;

- Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thudc do “Tuyét mat” phai
dugc bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s6, ky hi€u cua tai li¢u, vat chura bi
mat nha nudc, tén nguoi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc niém phong bang dau
cua don vi ngoai bi; truong hgp gui dich danh nguodi co trach nhiém gidi quyét thi
dong dau “Chi nguoi ¢6 tén mo1 duge boc bi”. Bi ngoai ghi nhu guri tai liéu thuong va
dong dau ky hiéu chit “A”. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do “Toi mat” va “Mat”
duoc bao v¢ bang mdét 16p bi, ngoai bi dong dau chir “B” va chir “C” tuong ung voi do
mat cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc bén trong.

b) Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc hién nhu sau:

- Sau khi nhan tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc phai dang ky vao “Sd dang ky
bi mat nha nudc dén”

- Trudng hop tai lidu, vt chira bi mat nha nudc ma phong bi ¢6 dau “Chi nguoi
coO tén moi dugc boc bi”, ngudi nhan vao so theo ky hi€u ngoai bi, khong dugc md bi
va phai chuyén ngay den nguoi co tén trén phong bi. Néu nguoi co tén trén phong bi di
vang va trén phong bi ¢6 thém dau “Hoa tbc” ‘hoac ° Khan thi chuyén dén lanh dao
don vi hodc nguoi duoc 1anh dao don vi uy quyén giai quyét;
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- Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugc gui dén ma khong thuc
hién dang quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén lanh dao don vi nhén tai
liéu, vat chira bi mat nha nude hodc nguoi co tén trén phong bi (6101 vOi truong hop gui
dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong bao dén noi guri biét dé c6 bién phéap khic
phuc. Néu phét hién tai liéu, vat chira bi mat nha nudc giri dén c6 dau hiéu béc, mo bi
hodc bi trdo d6i, mét, hu hong thi ngudi nhan phai bao cdo ngay ngudi dimg dau don
vi dé o bién phép xir 1y.

¢) Viéc giao, nhan tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc phai dugce thuc hién bé“mg
“S6 chuyén giao bi mat nha nudc”

d) Noi giri va noi nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai déi chiéu vé sd
luong, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc. Trudng hop
phat hién thiéu sb luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi nhan yéu cau noi gui
gtri bd sung, xir 1y trude kho vao sb theo dbi va ky nhan.

d) Truong hop tai lidu, vat chira bi mat nha nudc co6 dong dau “Tai liéu thu
hoi”, don vi hodc c4 nhan di nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai gui lai ding
thoi han ghi trén van ban.

3. Moi truong hop giao, nhan tai lidu, vat chira bi mat nha nudc phai duge thé
hién day du thong tin trong “S6 dang ky bi mat nha nuée di”, “S6 ding ky bi mat nha
nude dén” va “So chuyén giao bi mat nha nudc”; phai co ky nhéan giita bén giao, bén
nhan.

Truong hop tai lidu, vat chira bi mat nha nudc duoc ding ky bang co so dit lidu
quan 1y trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va dong so dé
quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chira bi mat nha nude khong dugce ndi
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir truong hop thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé co yéu.

Pi¢u 6. Thoi han bao vé bi mat nha nwéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudc 1a khoang thoi gian dugc tinh tir ngay xac
dinh d6 méat cuia bi mat nha nudc dén hét thoi han sau day:

a) 30 ndm do1 véi bi mat nha nude @6 Tuyét mat;
b) 20 nam doi véi bi mat nha nudc do Toi mat;
¢) 10 nam doi véi bi mat nha nude do Mat.

2. Thoi han bao vé bi mét nha nudc vé hoat dong c6 thé ngan hon thdi han quy
dinh tai khoan 1 Di€u nay va phai xac dinh cu thé tai tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc
khi xac dinh d6 mat.

3. Thoi han bdo vé bi mat nha nudc vé dia diém két thuc khi don vi c6 thim
quyeén khong st dung dia diém do6 dé chira bi mat nha nudec.

Pi¢u 7. Gia han thoi han bio vé bi mat nha nuéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nuéc duoc gia han néu viée giai mat gay nguy
hai dén loi ich quoc gia, dan toc.

2. Cham nhét 60 ngay trudc ngiy hét thoi han bao vé bi mat nha nudc, nguoi
dimg dau don vi xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia han thoi han bdo vé bi mat
nha nudc. Moi lan gia han khong qué thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 cua Luat
Bao vé bi mat nha nudc.
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3. Bi mat nha nudc sau khi gia han phai dugc dong du (theo miu dau sb 04,
Thong tu s6 24/2020/TT-BCA), c¢6 van ban hodc hinh thirc khac xac dinh viéc gia han.
Cham nhit 15 ngay ké tir ngay gia han, don vi di gia han phai thong bao bang vin ban
dén co quan, t6 churc, ca nhan ¢ lién quan. Co quan, t6 chure, ca nhan ¢6 lién quan khi
nhan dugc thong béo vé viéc gia han c6 trach nhi€ém dong du, c6 van ban hodc hinh
thirc khac xac dinh viéc gia han 61 véi bi mat nha nude thude pham vi quan ly.

Piéu 8. Piéu chinh d§ mat

1. Biéu chinh d6 mat 1a viéc tang d0 mat, giam do mat da dugc xac dinh cua bi
mat nha nudc.

2. Viéc diéu chinh d6 mat phai can ctr vao Danh muc bi mat nha nudc thudc cac
nganh, cac linh vuc do Thu tudng Chinh phu ban hanh.

3. Nguoi dimg du cac don vi tao ra bi mat nha nude c6 thim quyén quyét dinh
(bang van ban) di€u chinh d§ mat ctia bi mat nha nudc. Sau khi di€u chinh d§ mat phai
dong dau thao mau s6 06, Thong tu s6 24/2020/TT-BCA va cham nhat 15 ngay ke tu
ngay di€u chinh do mat thong bdo bang van ban cho cac don vi, cd nhan co6 lién quan
biét theo quy dinh. Co quan, t6 chirc, ¢ nhan c6 lién quan khi nhén dugc thong bao ve
viéc di€u chinh d§ mat c6 trach nhi€ém déng dau, c6 van ban hodc hinh thirc khac xéac
dinh viéc di€u chinh d§ mat tuong tng doi voi bi mat nha nudce thude pham vi quan 1y.

Piéu 9. Giai mat

1. Gi1a1 mat 1a xoa bo d0 mat cua bi mat nha nudc.

2. Bi mat nha nudc dugc gidi mat toan bd hodc mot phan trong cac truong hop
sau day:

a) Hét thoi han theo quy dinh tai Didu 19 va thoi gian gia han quy dinh tai Diéu
20 cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc.

b) Pap tng yéu cu thuce tlen bao vé loi ich qudc gia, dan tdc; phat trién kinh té
- x4 hoi; hoi nhap, hop tac quoc té.

¢) Khong con thuoc Danh muc bi mat nha nudec.

3. Truong hop quy dinh tai diém a va diém c khoan 2 Piéu nay thi dwong nhién
giai mat.

Truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu nay, don vi xac dinh bi mat nha
nudc phai dong dau “Giai mat”, ¢d van ban hodc hinh thic khac xac dinh viéc gidi mat
va thong bio ngay bang van ban dén co quan, to chirc, cd nhan c6 1ién quan.

4. Viéc giai mat ddi voi bi mat nha nuée trong truong hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu nay dugc quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 Luat bao v¢ bi mat nha nudec.

5. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay co quyet dinh giai mat, don vi quyét dinh giai
mat phai thong bao bang vin ban dén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan.

Co quan, td churc, ca nhan cé lién quan khi nhan duoc thong bao vé viéc giai
mat cd trach nhiém déng dau “Gidi mat”, cd van ban hodc hinh thirc khac xac dinh
viéc gidi mat doi voi bi mat nha nudce thudc pham vi quan 1y.

Diéu 10. Tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc trong truong hop sau day:

a) Khi khong can thiét phai luu giit va viéc tiéu huy khong gdy nguy hai dén loi
ich qudc gia, dan tdc;
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b) Néu khong tiéu hity ngay s& gay nguy hai cho loi ich quéc gia, dan toc;

2. Vi¢ce ti€u huy tai li€u, vat chira bi mat nha nude phai dap tng cac yéu cau sau
day:

a) Khong dé bi 19, bi mat bi mat nha nudc;

b) Qua trinh ti€u huy phai tac dong vao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc lam
thay do1 hinh dang, tinh ndng, tac dung;

¢) Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc sau khi tiéu hily khong thé phuc héi hinh
dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.

3. Tham quyén cho phép tiéu huy tai liéu, vt chira bi mat nha nuéc gom:

a) Nguoi c¢6 thim quyén quy dinh tai diém a, b khoan 1 Piéu 4 c6 thim quyén
quyét dinh ti€u huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.

b) Trudng hop néu khéng tiéu hity ngay c6 thé gay hai cho loi ich quéc gia, dan
toc thi nguoi dang quan ly, st dung tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dugc quyén
quyét dinh tiéu huy va bdo cédo bang van ban vé vi¢c ti€u huy voi nguoi ding dau co
quan, don vi.

4. Quy trinh ti€u huy tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc trong truong hop quy
dinh tai diém a khoan 1 Pi€u nay thuc hién nhu sau:

a) Ngudi co thim quyén quy dinh tai diém a hodc diém b khoan 3 Diéu nay
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ti€u huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc;

b) Hoi dong tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bao gom dai dién lanh
dao don vi truc tiép luu gifr tai liéu, vat chira bi mat nha nudc lam chu tich Hoi dong;
nguoi truc tlep luu gitr tai li¢u, vat chira bi mat nha nude va dai dién don vi, td chire ¢
lién quan;

c) Hoi d@)ng ti€u huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc c6 trach nhiém ra soat
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc dé nghi tiéu huy, bao cao nguoi co thAm quyén
dugc quy dinh tai diém a hodc diém b khoan 3 Diéu nay quyét dinh;

d) Hb so tiéu hay phai duoc luu trir bao gdm: quet dinh thanh 1ap Hoi dong
tiéu h1"1y; danh sach tai ’liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi tiéu huy; bién ban hop
Hoi dong tiéu huy; quyét dinh tiéu huy, bién ban ti€u huy va tai liéu khac co lién quan.

5. Viéc ti€u huy tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce trong linh vuc co yéu thuc
hién theo quy dinh cua phép luat vé co yéu; viéc tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha
nudc do Luu trit lich st luu trir dugce thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé luu trit.

Piéu 11. Thong ké, lwu giit, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi tiép nhan, phat hanh phai dugc théng
ké theo trinh tu thoi gian va d§ mat.

Hang nam, cac don vi théng ké bi mat nha nu’c’yg da tiép nhan, ban hanh theo
trinh tu thoi gian, phan loai theo cap do mat theo mau s6 18 Thong tu s6 24/2020/TT-
BCA ngay 10/3/2020. Thoi gian thong ké tir ngay 31 thang 12 nam trude dén ngay 31
thang 12 ndm thong keé.

2. Bi mat nha nudc chira trong thiét bi co tinh nang luu giit, sao, chup, phai
dugc bao v€ bang bién phap thich hop dam bao an toan.
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3. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce phai dugc luu gitr, bado quan ¢ noi an toan
va c6 phuong an bao v€. Po6i voi phong luu trit ho so, tai li€u, vat chira bi mat nha
nudc phai dugce trang bi phuong ti¢én phong chong chay, no, dot nhap, 1ay cap.

Piéu 12. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi luu giir

1. Thdm quyén cho phép mang tai liéu, vt chira bi mat nha nuéc ra khoi noi
luu gitr:

a) Viéc mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr dé phuc vu
cong tac trong nudc phai dugc nguoi ding dau don vi truc ti€p quan ly bi mat nha
nudc hodc cap phod dugce iy quyén cia nguoi dimg dau don vi tryc tiép quan 1y bi mét
nha nudc cho phép. Nguoi dimg dau céac don vi tryc tiép quan ly bi mét nha nudce co
trach nhiém uy quyén bang vin ban cho cip pho thuc hién theo thdm quyén.

b) Viéc mang tai liéu, vat chtra bi mat nha nuée ra khoi noi luu gitr dé phuc vu
cong tac ¢ nude ngoai phai duge Bo truong Bo Quéc phong, Bo truong Bo Cong an,
Chu tich Uy ban nhéan dan tinh hodc cdp phé duoc iy quyén cho phép va phai bao cdo
Trudng doan cong tac.

2. Thu tuyc, trinh tuy vi€éc mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi luu
gilt duogc thuc hi¢n nhu sau:

a) Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khoi not luu gitr phuc vu
cong tac trong nude, nudc ngoai phai cd van ban xin phép nguoi ¢6 thim quyén theo
quy dinh tai khoan 1, Piéu nay. Khi két thuc nhiém vu phai bao cdo ngudi co tham
quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi luu gitt vé viéc
quan ly, st dung bi mat nha nude va ndp lai cho don vi.

b) Van ban xin phép mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce ra khoi noi luu git
phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai néu ro ho tén, chue vy, don vi cong téac;
tén loai, trich yéu no1 dung, d0 mat cua tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc; muc dich su
dung, thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat nha nudc.

c¢) Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitt phai chira, dung,
van chuyén bang phuong tién, thiét bi dam bao an toan do nguoi ding dau don vi truc
tiép quan 1y bi mat nha nudc quy dinh va phai bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi
luu gifr.

d) Trong thoi gian mang tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc ra khéi noi luu gitr,
néu phat hién bi mat nha nudc bi 16, bi mat, ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc phai bao cdo ngay nguoi dung dau don vi truc tiép quan 1y, trudong doan cong tac
dé c6 bién phap xir 1y va khéc phuc hau qua.

Piéu 13. Cung cép, chuyén giao bi mat nha nuwéc cho co quan, té chirc
nguwoi Viét Nam duogc giao thuce hién nhiém vu lién quan tryuc tieép dén bi mat nha
nwoc

1. Ngudi ¢6 thim quyén quy dinh tai khoan 1, Piéu 4 ciia Noi quy nay quyét
dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

2. Co quan, t6 chtrc va nguoi Viét Nam duoc giao thyc hién nhiém vu lién quan
truc tiép dén bi mat nha nudc duge dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

3. Thu tuc, trinh ty cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc thyc hién nhu sau:

a) Co quan, to chirc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai c6 vin
ban giri ngudi ¢o6 tham quyén quyét dinh viée cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.



10

Vin ban dé nghi phai ghi r6 tén co quan, t6 chirc; nguoi dai dién co quan, to chuc; bi
mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao; muc dich sir dung va cam két bao vé bi
mat nha nudc.

b) Nguoi de nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai c6 van ban gui
nguoi co tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc. Van ban
dé nghi phai ghi rd ho va tén, so Can cudc, Can cude cong dan, HO chleu Chting minh
Cong an nhan dan hoic s gidy ching minh do Quén doi nhan dan cap; dia chi lién hé;
vi tri cOng tac; bi mat nha nude dé nghi cung cap, chuyén giao; muc dich sir dung va
cam két bao vé bi mat nha nudc.

¢) Truong hop tir chdi cung cap, chuyén giao bi mét nha nuéc, ngudi c6 thim
quyén quyét dinh viéc cung cdp, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 15i bang vin
ban va néu ro 1y do.

Piéu 14. Cung cép, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, to chic, ca
nhan nwéc ngoai

1. Tha tuéng Chinh phu quyét dinh cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc do
Tuyét mat.

2. Chu tich UBND tinh quyét dinh cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc do
T61 mat, d Mat thudc pham vi quan ly.

3. Bi mét nha nudc chi dugc cung cap, chuyén giao cho co quan, to chirc, ca
nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tic qudc té hodc thi hanh cong vu cé
lién quan dén bi mat nha nudc.

4. Thu tuc, trinh ty cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc thyc hién nhu sau:

a) Co quan, to chirc nudc ngoai dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nuée
phai c6 van ban giri co quan, to chire Viét Nam cha tri chuong trinh hop tac qudc té
hogc thi hanh cong vu 6 lién quan dén bi mat nha nude. Van ban dé nghi phai ghi 16
tén co quan, to chtrc, nguoi dai dién co quan, to chuc; qudc tich, s6 Ho chiéu, chirc vu
cua nguoi dai dién; bi mat nha nudce dé nghj cung cap, chuyen giao; myc dich st dung,
cam két bao vé bi mat nha nudc va khong cung cap, chuyén giao cho bén thtr ba néu
khong c6 su déng y ctia bén cung cap, chuyén glao

b) C4 nhan nudc ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nude phai co
van ban giri co quan, to chtrc Viét Nam chu tri chuong trinh hop tac qudc té hodc thi
hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc. Vian ban dé nghi phai ghi 16 ho va tén;
s6 Ho chiéu, dia chi lién hé; bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyen giao; muc dich
st dyng, cam két bao vé bi mat nha nudc va khong cung cap, chuyén giao cho bén thir
ba néu khong co sy dong ¥ cua bén cung cip, chuyén giao.

¢) Co quan, to chirc Viét Nam chu tri chwong trinh hop tic qudc té hodc thi
hanh cong vu ¢6 lién quan dén bi mat nha nudc co6 trach nhiém chuyén dé nghi cia co
quan, to churc, ca nhan nudc ngoai quy dinh tai diém a, diém b khoan 4 Diéu nay dén
nguoi co tham quyén quyét dinh viée cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

d) Truong hop tur chdi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, nguoi cd thim
quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 161 bang vin
ban va néu rd 1y do.

Picu 15. Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nuwéc ciia co
quan, to chirc Viét Nam
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1. Viéc t6 chtrc hoi nghi, hoi thao, cudce hop co ndi dung bi mat nha nudc cia co
quan, t0 chuc Vi¢t Nam phai bao dam cac yéu cau sau day:

a) Puogc su dong ¥ ctia nguoi c6 thAm quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 cua
Noi quy nay ve viéc st dung ndi dung bi mat nha nudc;

b) Thanh phén tham du 1a dai dién don vi hodc nguoi dugc giao thuc hién
nhiém vu lién quan dén bi mat nha nudc;

c) bia diém t6 chuc phai dam bao an toan, khong dé bi 10, bi mat bi mat nha
nudce. Hoi nghi, hoi thdo, cude hop cé ndi dung bi mat nha nudc dugc td chic trong
phong hop kin tai try s¢ lam viéc cta don vi. Truong hop o chire ¢ ngoai tru s¢ lam
viéc, nguoi dung dau don vi quyet dinh t6 chirc hoi nghi, hdi thao, cudc hop co trach
nhiém d& nghi co quan Cong an cip tinh kiém tra an ninh, an toan trong va ngoai khu
vuc dién ra hoi nghi, hodi thao, cudc hop.

d) Sir dung cic phuong tién, thiét bi trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé nodi
dung BMNN dép Ung cac yéu cau bao v¢ bi mat nha nudc:

- Ho1 nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc phai sir dung micro
c6 day va cac phuong tién, thiét bi duoc co quan Cong an cap tinh kiém tra an ninh, an
toan trude khi 1ap dat, trir phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang bi.
Truong hop hoi nghi, hdi thdo, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc dugce to6 chirc
bang hinh thirc truyén hinh tryc tuyén phai bao vé duong truyén theo quy dinh cua
phap luat vé co yéu;

- Ngudi tham di khong duge mang thiét bi co tinh ning thu, phét tin, ghi am,
ghi hinh vao trong hoi nghi, hdi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc do Tuyét
mat, Toi mat. P61 voi hdi nghi, hdi thdo, cude hop c6 ndi dung bi mat nha nudc do
Mat, viéc st dung phuong tién, thi€t bi dugc thuc hién theo yéu cau cua nguodi chu tri;

- Trong truong hop can thiét, don vi chu tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop co ndi
dung bi mat nha nudc quyét dinh viéc sir dung phuong tién, thiét bi ki thuat dé ghi
am, ghi hinh; ngan chan hoat dong xam nhéap, thu tin tr bén ngoai.

d) C6 phuong an bao vé hoi nghi, héi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nuoc.

- Hoi nghi, hdi thao, cude hop cé ndi dung bi mat nha nudc do Tuyét mat, don
vi chu tri quyét dinh vi¢c bo tri luc lugng canh gac, bao v¢ bén ngoai; du kién céc tinh
hudng phtic tap c6 thé xay ra dnh hudng dén an ninh, an toan trong qua trinh t6 chuce
héi nghi, hdi thao, cudc hop va phuong an gidi quyét, xur 1y;

- H6i nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude t6 chuc tir hai ngay
tr¢ 1én phai niém phong phong hop sau moi ngay té chirc hdi nghi, hoi thao, cudc hop;

- Nguoi tham du hdi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude phai
ding thanh phan theo yéu cau cua co quan, to6 chtrc chu tri. Truong hop hdi nghi, hoi
thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc do Tuyét mat phai c6 bién phap kiém tra
an ninh, an toan do6i voi nguoi tham dy.

e) Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dugc thu hoi sau hoi nghi, hoi thao,
cudc hop.

2. Nguoi ding dau don vi quyét dinh t6 chtrc hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd
ndi dung bi mat nha nudc cd trach nhi€ém bao dam céc yéu cau quy dinh tai khoan 1
biéu nay.
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3. Nguoi tham du hdi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude co
trach nhi€ém bao v€ va st dung bi mat nha nudc theo quy dinh cua Luét Bdo v¢ bi mat
nha nudc va yéu cau cua nguoi chu tri hoi nghi, hdi thdo, cude hop.

Diéu 16. Hji nghi, hdi thao, cudc hop c6é yéu té nwéc ngoai té chire tai Viét
Nam c6 ndi dung bi mat nha nwéc

1. Viéc t6 chtrc hoi nghi, hoi thao, cudc hop co yéu td nudc ngoai td chire tai
Vi¢t Nam c6 ndi dung bi mat nha nudc phai bado dam cac yéu cau sau day:

a) Do co quan, t6 chirc cia Viét Nam t6 chirc;

b) Pugc su dong y bang vin ban cua nguoi co thim quyén quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Piéu 14 cua Noi quy ndy vé viée sir dung ndi dung bi mat nha nuéc;

¢) Thanh phan tham dy theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 15 cta Noi quy
nay; dai dién co quan, t6 chirc hodc ca nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop
tac qudc té hodc thi hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nuéc;

d) Bao dam yéu ciu quy dinh tai cac diém c, d, d va e khoan 1 Diéu 15 ctia Noi
quy nay.

2. Nguoi dung dau don vi quyét dinh t6 chtc hoi nghi, hdi thao, cudc hop co
ndi dung bi mat nha nudc co6 trach nhiém bao ddm cac yéu cau quy dinh tai khoan 1
bicu nay.

3. Nguoi tham dy hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 nd1 dung bi mat nha nudc co
trach nhi€ém bao v¢ va sir dung bi mat nha nudc theo quy dinh cua Luat Bdo vé bi mat
nha nudc va yéu cau nguoi chu tri hdi nghi, hoi thao, cudc hop khong duge cung cap,
chuyén giao cho bén thtr ba.

Piéu 17. Cac biéu miu sir dung trong cong tac bio vé bi mat nha nuwéc

Cac don vi ¢o trach nhiém thuc hién déy du cac biéu maiu su dung trong cong
tac bao v¢ bi mat nha nudc. Bi€u mau dugc quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-
BCA ngay 10/03/2020 cua B¢ truong Bo Cong an ban hanh biéu mau st dung trong
cong tac bao v€ bi mat nha nudec.

Picu 18. Ché d) thong tin, bao cdo vé cong tic bao vé bi mat nha nwéc

1. Cac don vi bao céo so két 01 nam 01 1an va bao cdo tong két 05 nam 01 lan
tinh hinh, két qua cong tac bao v€ bi mat nha nudc gui S¢ Gido duc va Pao tao (qua
don vi Thuong truc Ban Chi dao cong tac bao vé bi mat nha nudc cia So: Van phong
S¢) trude 15/11 hang ndm dé tong hgp bdo cdo Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh;
bado cdo dot xuat dugc thuc hién ngay sau khi phat hién vu 19, mat bi mat nha nudc
hodc theo d€ nghi ciia Van phong So.

2. Noi dung bao céo:

a) Phan tich, danh gi4 tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nudc
tai don vi;

b) Két qua thuc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc tai don vi; uu diém, han
ché, khé khin, vudng méc, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao thuc
hién tai don vi;

¢) Tinh hinh, s6 liéu cac vu 16, mat bi mat nha nudc; nguyén nhan va viéc xir 1y,
khac phuc hau qua tai don vi;

d) Dy bao tinh hinh; dy kién cong tac trong tdm bao vé bi mat nha nudc cua
don vi trong thoi gian ti€p theo va dé xuat, kién nghi.
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3. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém téng két 05 nam 01 14n, so két 01 nam mot 1an
ve€ cong tac bao v€ bi mat nha nudc trong pham vi cac don vi thudc, truc thude Sé, bao
cdo Ban chi dao cong tac bao v¢€ bi mat nha nudc tinh.

CHUONG III
TRACH NHIEM BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Piéu 19. Trach nhiém bao vé bi mit nha nwéc cia don vi

1. Van phong S¢ Gido duc va Dao tao chiu trach nhi€ém trudc Lanh dao Sé, Ban
Chi dao cong tac bao v¢ bi mat nha nudc cia So trong thuc hién quan 1y nha nudc vé
bao vé€ bi mat nha nudc tai cac don vi thudc, truc thude S¢ va c6 nhiém vy, quyén han
sau day:

a) Tham muu véi Lanh dao S&, Ban Chi dao cong tdc bao vé bi mat nha nudc
cua S¢ to chure thyc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc tai cac don vi thudc, truc
thudc So;

b) Chu tri xay dung K& hoach, van ban hudng dan, bao cdo két qua thyc hién
cong tac bao vé bi mat nha nudc tai cac don vi thude, truc thudc So;

¢) Tham muu vo1 Lanh dao S¢, Ban chi dao cong tac bao vé bi mat nha nudc
cua S& phoi hop véi cac co quan, don vi cé lién quan to chire bdi dudng nghiép vu,
kién thirc bao v€ bi mat nha nudc cho cac don vi thudc, truc thudc Sé; ban hanh va t6
chtrc thuc hién N6i quy bdo v¢ bi mat nha nuoc;

d) Phong, chéng vi pham phap lut vé& bao vé bi mat nha nudc;

d) Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phdi hop voi cic co quan chirc ning
xtr Iy vi pham phép luat vé bao v¢ bi mat nha nudc;

e) Tham muu v6i Lanh dao S¢ thanh 1ap Ban Chi dao, T6 giup viéc Ban Chi
dao thuc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc cua So, trong d6 dong chi Giam doéc S&
la Truong ban Chi dao; 01 dong chi Pho Gidm doc S 1a Phé Truong ban Thuong truc,
thanh vién Ban Chi dao 1a lanh dao cac phong thudc S&; thanh vién T6 giap viéc Ban
Chi dao la cac dong chi chuyén vién cac phong thuc S¢ cé lién quan trong viéc tham
muu giup Ban Chi dao t6 churc thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3, Bic¢u
24 Luat bao vé bi mat nha nudc.

g) Phdi hop véi phong nghiép vu Cong an tinh va cic co quan cé lién quan
trong thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai diém c khoan 1, Piéu nay;

h) Trién khai huéng dan thuc hién cac bién phap bao vé bi mat nha nudc tai cac
don vi thudc, truc thudc Sa.

2. Thu truong cac don vi thudc, truc thude S¢ c6 trach nhi€ém chi dao, phan
cong nguoi thuc hién nhiém vu kiém nhiém bao v¢ bi mat nha nudc tai cac don vi theo
quy dinh tai Biéu 7 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu.

3. Cac don vi1 truc thudc So co trach nhiém

a) T6 chie tu kiém tra cong tac bao v¢ bi mat nha nudce tai don vi. Viéc kiém
tra phai the hién bang van ban va luu hé so dé theo doi.

b) Phan cong can bo ki€ém nhi€ém thuc hién nhi€ém vu bao v¢ bi mat nha nudc tai
don vi.
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c¢) Ban hanh Noi quy bao vé bi mat nha nudc ap dung tai don vi.

d) Chi dao xtr 1y va kip thoi théng bao v6i Vian phong So khi xay ra 16, mat bi
mat nha nudc thudc pham vi quan 1y.

d) To chirc thu hoi tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc khi ngudi duge phan cong
quan ly bi mat nha nudc thoéi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tur tran hoac vi 1y do
khac ma khong dugc phan cong ti€p tuc quan ly bi mat nha nudc.

Piéu 20. Trach nhiém cta nguoi tiep can, nguoi trwe tiep quan ly bi mat
nha nwéce va tiéu chuan cia can b thwe hién nhiém vu kiém nhiém bao vé bi mat
nha nudc

1. Nguoi tiép can bi mat nha nude co trach nhiém sau day:

a) Tuan thu quy dinh cua phép luat, quy ché, ndi quy ctia don vi vé bao vé
BMNN;

b) Thyuc hién cac bién phap bdo v¢ bi mat nha nudc;

¢) Str dung bi mat nha nudc dung muc dich;

d) Thyuc hién yéu cau va huéng din cta don vi tryc tiép quan 1y bi mat nha
nuoc.

2. Nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nude ¢ trach nhiém sau day:

a) Thyc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Pé xuét nguoi co tham quyén quyét dinh 4p dung cac bién phap dé bao vé bi
mat nha nudc do minh tryc ti€p quan ly;

c¢) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao v€é bi mat nha nudc thi
nguoi truc tiép quan ly bi mat nha nude phai c6 bién phap xur ly va bao cao nguoi co
trach nhi€m giai quyét, thong bao cho don vi xac dinh bi mat nha nudc biét dé co6 bi¢n
phap khac phuc;

d) Trudce khi thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma khong
duoc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nude thi phai ban giao bi mat nha nudce
cho don vi ¢6 tham quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat nha nudc da quan 1y.

3. Nguoi thuc hién nhi€ém vy ki€ém nhi€ém bao v€ bi mat nha nudce phai dap ung
ti€éu chuan sau day:

a) Co phém chit dao duc tot, ¢6 du tiéu chuan chinh tri, c6 kién thirc phap luat
va chuyén mon, nghiép vu vé€ bao v¢ bi mat nha nudc, nghiém chinh chap hanh duong
101, chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha nudc;

b) C6 trach nhiém giit gin bi mat nha nudc; phuc ting sy phan cong, diéu dong
cua co quan, to chuc va thyc hién day du churc trach, nhi€ém vu dugc giao.

CHUONG III
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 21. Khen thuéng

Don vi va c4 nhan c6 mot trong nhiing thanh tich sau day sé dugc khen thuong
theo quy dinh cua phép luét:



15

1. Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi lam 16, mat, thu thap, chiém doat, mua
ban, tiéu huy trai phép bi mat nha nudec.

2. Khac phuc kho khin, nguy hiém bao vé an toan bi mat nha nudc.

3. Tim duoc tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bi mat; ngan chin hoic 1am han
ché dugc hau qua do viéc lam 19, mat, chiém doat, mua ban bi mat nha nudc gay ra.

4. Hoan thanh xuét sic nhiém vu bao vé bi mat nha nudc theo chic nang, nhiém
vu duoc giao.

Piéu 22. Xir Iy vi pham

Moi vi pham vé quy dinh bao vé bi mat nha nudc phai duge xac minh, diéu tra
lam rd. Nguodi ¢6 hanh vi vi pham tuy theo tinh chat, hau qua, tac hai gy ra sé€ bi xu ly
ky ludt, xtr Iy vi pham hanh chinh hoac truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua
phép luit.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Trach nhi¢m thi hanh

1. Giao Van phong S¢ - don vi Thuong truc Ban Chi dao cong tac bao v¢ bi
mat nha nudc cua S& chu tri, phoi hop véi cac co quan, don vi tham muu véi Ban Chi
dao cong tac bado vé bi mat nha nudc cia S¢ trong to6 chic trién khai, hudng dan, kiém
tra, don doc viéc thyc hién N§i quy nay.

2. Thu trudng cac don vi truc thudc So can cir Noi quy nay va cac quy dinh cua
phap luat hién hanh vé bao v€ bi mat nha nudc xay dung Noi quy bao vé bi mat nha
nudc cua don vi minh va trién khai thyc hién nghiém tuc.

Trong qua trinh trlen khai thyc hién néu c6 vudng mic, cac don vi  kip thoi bao
c4o bang vin ban giri vé S Gido duc va Pao tao (qua Vin phong) dé tong hop, bao
c4o Giam dbc S xem xét, diéu chinh cho phu hop./.
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